REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DA MARINHA GRANDE

Regimento da Camara Municipal de Marinha Grande, aprovado por unanimidade,
pela Deliberagdo n.2 1081, na reunido da Camara Municipal de Marinha Grande,
realizada no dia 27/11/2017.
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REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE MARINHA GRANDE

Artigo 1.2
Lei habilitante

O presente Regimento é elaborado ao abrigo do previsto no artigo 39.2, alinea a), da Lei
n.2 75/2013, de 12 de Setembro.

Artigo 2.2
Objeto e ambito

O Regimento regula 0 modo de funcionamente das reunides da Cimara Municipal da
Marinha Grande, no quadro das normas legais em vigor, de modo a garantir uma
participacdo democrética e civica dos seus membros e dos cidad3os.

Artigo 3.2
Direcao dos trabalhos

1. Compete ao Presidente da Cadmara:

a) Convocar as reunides ordinarias e extraordinarias;

a) Estabelecer a ordem do dia de todas as reunides;

b) Enviar a ordem do dia de todas as reunides;

c) Abrir e encerrar as reunides;

d) Dirigir os trabalhos;

e) Por sua iniciativa ou a pedido de qualquer dos vereadores, interromper os
trabalhos por periodos a definir;

f) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberacdes;

g) Suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando circunstancias
excecionais o justifiquem, mediante decisdao fundamentada, a incluir na ata da
reuniao;

h) Promover o cumprimento do Estatuto do Direito de Oposi¢do, nos termos da lei.

2. Na falta ou impedimento do Presidente da Cadmara, dirigird a reunido o Vice-Presidente
ou, na sua falta, o Vereador que for indicado pelo Presidente.

3. Compete ao Presidente facultar os esclarecimentos e documentagdo necessdrios ao
entendimento das propostas de deliberagbes e demais processos sobre os quais recaiam
pedidos dos restantes membros da Cdmara Municipal.

4. Compete ao Presidente assegurar a presenca dos dirigentes e técnicos que entenderem
por conveniente para esclarecimentos de matérias relacionadas com os pontos da ordem
de trabalhos.

5. Compete ao Presidente e aos Vereadores em regime de permanéncia responder, ou
diligenciar pela resposta, aos requerimentos escritos de qualquer dos membros da
Camara Municipal, no prazo de quinze dias tteis.

6. O prazo referido no niimero anterior, pode ser prorrogado para o dobro se se tratar de
matéria que revele especial complexidade.

Artigo 4.2
Reunides

1. As reunides da Camara Municipal realizam-se no Saldo Nobre, sito nos Pacos do
Concelho, podendo realizar-se noutros locais, quando assim for deliberado.

2. Asreunides podem ser ordindrias ou extraordindrias.

3. A Cémara Municipal tem uma reunido ordindria quinzenal, realizando-se as
segundas-feiras, com inicio as 14:30 horas.
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Mediante deliberacdo do 6rgdo executivo, pode definitivamente ser alterado o dia e
a hora das reuniées ordinarias.

Quaisquer alteragdes ao dia e hora objeto da deliberacdo prevista no n.2 3 devem ser
devidamente justificadas e comunicadas a todos os membros da Camara Municipal
com, pelo menos, trés dias de antecedéncia e por protocolo, materializado na
convocatoria remetida por correio eletrénico.

A ilegalidade resultante da inobservancia das disposi¢Bes sobre convocacio de
reunibes sé se considera sanada quando todos os membros da Cimara Municipal
comparegam e nao suscitem oposi¢do a sua realizagio.

As reunides da Camara sdo objeto de gravacdo, dudio e video e transmitidas em
livestreaming.

Artigo 5.2
Reunides extraordindrias

As reunides extraordindrias podem ser convocadas por iniciativa do Presidente da
Camara Municipal ou apés requerimento escrito de, pelo menos, um terco dos
respetivos membros, com indicagdo dos assuntos a serem tratados

As reunides extraordindrias sdo convocadas com, pelo menos, dois dias de
antecedéncia, por protocolo, materializado na convocatéria remetida por correio
eletrdnico, e publicitada através de edital.

O Presidente da Camara Municipal convocard a reunido para um dos oito dias
subsequentes a rececdo do requerimento referido no n.2 1 deste artigo.

Quando o Presidente da Camara Municipal ndo efetue a convocacdo que lhe tenha
sido requerida ou ndo a faga nos termos do nlimero anterior, podem os requerentes
efetua-la diretamente, com invocacdo dessa circunstancia, por protocolo,
materializado na convocatdria remetida por correio eletrénico, e publicitada através
de edital.

Da convocatéria devem constar, de forma expressa e especificada, os assuntos a
tratar na reuniao, sé podendo a CAmara Municipal deliberar sobre tais assuntos.

Os membros da Camara Municipal podem ser convocados para reunides
extraordinarias no decurso das reunides do érgdo executivo, sem necessidade de
comunicagao por escrito, desde que sejam informados pelo Presidente da Cidmara e
fique registado em ata a data e hora da reunido.

Artigo 6.2
Reunides ordinarias

As reunides ordinarias sdo publicas, sendo fixado um periodo para intervencdo e

esclarecimento ao publico.

A Camara pode deliberar a realizagdo de outras reunides publicas.

A inscricdo dos municipes pode ser efetuada presencialmente ou por via eletrénica,

nos seguintes termos:

a) InscricGo presencial: até as 12:30 horas do dia (til que antecede a reunido,
mediante apresentagdo de documento de identificacdo valido, enunciando, com
clareza, os assuntos que pretende colocar.

b) Inscricdo eletronica: efetuada para o endereco eletrénico geral@cm-mgrande.pt,
até as 12:30 horas do dia atil que antecede a reunido, fornecendo para o efeito os
elementos de identificagdo necessérios, enunciando, com clareza, os assuntos das
questdes que pretende colocar.

O periodo de intervencgdo e esclarecimento do piiblico ocorre no inicio da reunido de

Cémara, em momento prévio ao periodo de antes da ordem do dia, sendo reservado um

periodo de 5 minutos para cada interessado.
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O periodo de intervencdo do publico ndo deve, em regra, ultrapassar os sessenta
minutos em cada reunido.

A nenhum cidaddo é permitido intrometer-se nas discussdes, aplaudir ou reprovar as
opinides emitidas, as votacdes feitas ou as deliberacbes tomadas.

Artige 7.2
Periodo antes da ordem do dia

Em cada reunido ordindria deve existir um periodo antes da ordem do dia, com a
duragdo maxima de sessenta minutos, para tratamento de assuntos gerais de
interesse autarquico.

Cada membro da Camara Municipal dispde de oito minutos para os fins previstos no
numero anterior.

E admissivel a cedéncia, total ou parcial, do tempo a que se refere o numero
anterior, entre os membros da Cdmara Municipal.

Caso os membros da Camara Municipal pretendam que a sua intervencdo conste
integralmente em ata, deverdo entregar a mesma por escrito.

O periodo antes da ordem do dia ndo se destina a discussdo e votagio de propostas
de deliberacdo.

Nas reunifes extraordindrias ndo hd periodo de «Antes da Ordem do Dia»,
deliberando a Camara apenas sobre as matérias para que haja sido expressamente
convocada aquela reunido extraordinaria.

Artigo 8.2
Ordem do dia

A ordem do dia é fixada pelo Presidente da CaAmara.

Pode ser requerido, por qualquer vereador, a inclusdo de propostas na ordem do dia,
desde que o pedido seja efetuado por escrito e com uma antecedéncia minima de:

a) Cinco dias Uteis sobre a data da reunido, no caso de reunides ordindrias;

b) Oito dias Uteis sobre a data da reunido, no caso de reunides extraordinarias.
Qualquer dos membros da Cdmara Municipal pode solicitar esclarecimentos, propor
alteragbes ou requerer o adiamento da discussdo de propostas de deliberacio
incluidas na ordem do dia.

S6 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem do dia da
reunido.

As propostas que ndo foram discutidas sdo incluidas no periodo da «Ordem do
Dia» da reunido imediatamente seguinte.

Artigo 9.2
Documentos que acompanham a ordem de trabalhos

A ordem do dia é entregue a todos os membros do 6rgdo com a antecedéncia
minima de dois dias Uteis sobre a data do inicio da reunido, enviando-se-lhes, em
simultdneo, a respetiva documentagdo, por correio eletrénico para o endereco
institucional.

A ordem de trabalhos deve ser acompanhada pela informacdo indispensavel ao
conhecimento dos assuntos agendados, o que inclui as propostas de deliberac3o.

A ordem de trabalhos e os documentos que a acompanham s3o remetidos a todos os
membros da Cdmara Municipal por correio eletrénico, desde que o processo
administrativo de suporte a decisdo ndo ultrapasse as vinte folhas.

Sem prejuizo no nimero anterior, todos os processos objeto de deliberacdo devem
estar disponiveis para consulta, de qualguer membro da Cadmara Municipal, a partir
da data de envio da ordem de trabalhos.
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A ordem de trabalhos é publicada na pégina de Internet do Municipio, apds o seu
envio a todos os membros da Camara Municipal, por correio eletrénico.

Os documentos que acompanham a ordem de trabalhos ndo podem ser divulgados
ou tornados publicos.

O acesso aos documentos administrativos e a sua reutilizagdo devem respeitar a Lei
n.2 26/2016, de 22 de agosto.

Artigo 10.2
Qudrum

A Camara Municipal sé pode reunir e deliberar quando estiver presente a maioria
legal dos seus membros.

Se trinta minutos apos a hora prevista para o inicio da reunifo ndo estiver presente o
nimero legal de membros necessarios para que aquela se efetive, procede-se ao
registo de presengas, marcacdo de faltas e a elaboracio de ata.

Na situacdo prevista no nuimero anterior, o Presidente da Cimara deve fixar nova
data para a reunido, que serd convocada com, pelo menos, trés dias Uteis de
antecedéncia, através de protocolo, materializado na convocatéria remetida por
correio electrénico e publicitada por edital.

Artigo 11.¢
Pedidos de esclarecimentos

Os pedidos de esclarecimento devem ser formulados logo que finda a intervencgio
que os suscitou, sendo respondidos pela respetiva ordem de inscrico.

A palavra para esclarecimento limita-se a formulacdo sintética da pergunta e da
respetiva resposta sobre a matéria em dlvida, enunciada pela intervencio que o
suscitou.

Artigo 12.2
Votagao

A votagdo € nominal e segue a ordem inversa & da eleicdo, ndo contando as
abstengbes para o0 apuramento da maioria, sendo o Presidente da Cdmara o Gltimo a
votar.

As deliberacbes que envolvam a apreciagdo de comportamentos ou de qualidades de
qualquer pessoa sao tomadas por escrutinio secreto e, em caso de duvida, o érgdo
delibera sobre a forma de votacio.

Em caso de empate na vota¢do, o Presidente da Camara tem voto de qualidade,
exceto se a votagdo se tiver efetuado por escrutinio secreto.

Havendo empate na votagdo por escrutinio secreto procede-se imediatamente a
nova votagdo e, se o empate se mantiver, adia-se a deliberacdo para a reunido
seguinte, procedendo-se a votagdo nominal se na primeira votacdo desta reunido se
repetir o empate.

Quando necesséria, a fundamentagdo das deliberacdes tomadas por escrutinio
secreto é feita pelo Presidente da Cédmara apés a votacdo, tendo em conta a
discussdo que a tiver precedido.

N3o podem estar presentes no momento da discussdo, nem da votagdo, os membros
do orgdo que se encontrem ou se considerem impedidos.
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Artigo 13.2
DeclaragGes de voto

1. Qualquer membro da Cdmara Municipal, no decurso da reunido, pode apresentar
declaragbes de voto, as quais sdo exclusivamente apresentadas por escrito,
independentemente do sentido de voto, devem constar da respetiva ata e dela fazer
parte integrante.

2. Aqueles que ficarem vencidos na deliberagdo tomada e fizerem registo da respetiva
declaragdo de voto na ata, nos termos da lei, ficam isentos da responsabilidade
que eventualmente daquela resulte.

3. Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as deliberagdes sdo
sempre acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

Artigo 14.¢
Participacao de terceiros nas reunides

A participagao excecional de terceiros nas reunifes da Cidmara Municipal limita-se a
prestacdo de esclarecimentos técnicos sobre questdes concretas que lhes sejam
colocadas.

Artigo 15.2
Atas

1. De todas as reunibes sdo lavradas atas, que contém um resumo do que de essencial
nela se tiver passado, indicando, designadamente, a data e local da reunido, os
membros presentes e ausentes, 0s assuntos apreciados, as decisdes e as
deliberagbes tomadas, as declaragbes de voto proferidas, os resultados de todas as
votagGes e o resumo das intervengdes efetuadas no periodo antes da ordem do dia.

2. As atas sdo lavradas e aprovadas na reunido seguinte aquela a que respeitam, sendo
assinadas, apos aprovacdo, pelo Presidente e por quem as lavrou.

3. Asdeliberagdes podem ser aprovadas em minuta, desde que tal seja deliberado pela
maioria dos membros presentes, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo Presidente
da Camara e por quem as lavrou.

4. Nao participam na aprovacgdo da ata os membros que n3o tenham estado presentes
na reuniao a que ela respeita.

5. Das atas podem ser passadas, a pedido dos interessados, certiddes ou fotocopias
autenticadas, nos termos dos artigos 83.2 e 84.2 do Cddigo do Procedimento
Administrativo.

6. Nas reunidGes onde sejam efetuadas apresentagdes publicas, designadamente, de
projetos, planos, programas ou eventos, o seu conteldo nido é vertido no texto da
ata, sendo os mesmos incluidos como documentos anexos, vertendo-se apenas para
a ata as perguntas colocadas pelos membros da Camara Municipal e os
esclarecimentos prestados.

* 7. As atas devem ser publicitadas na pagina de internet do Municipio da Marinha

Grande no dia Util seguinte ao da sua aprovagao pela Cimara Municipal.

Artigo 16.2
Eficdcia das deliberacdes

As deliberagbes da Camara Municipal sé adquirem eficicia depois de aprovadas e
assinadas as respetivas atas ou depois de aprovadas e assinadas as minutas, sendo que a
eficacia das deliberagdes constantes da minuta cessa se a ata da mesma reunido nio as
reproduzir.
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Artigo 17.2
Publicidade das deliberagdes

As deliberacbes da Camara Municipal destinadas a ter eficicia externa sio
obrigatoriamente publicadas no Didrio da Republica quando a lei expressamente o
determine, sendo nos restantes casos publicadas em edital, afixado nos lugares de estilo,
durante cinco dos dez dias subsequentes a tomada de deliberagdo, sendo ainda
publicitadas no sitio da internet da Camara Municipal, nos 30 dias subsequentes.

Artigo 18.2
Direitos dos membros da Cdmara Municipal

1. No exercicio das suas fungdes, os membros da Cdmara Municipal em regime de
permanéncia tém direito, nos termos da lei:

a) A uma remuneragdo ou compensagdo mensal e a despesas de
representagao;

b) A dois subsidios extraordinarios anuais;

¢) Aajudas de custo e subsidio de transporte, quando se desloquem por motivo
de servigo, para fora da drea do Municipio, e ndo utilizem viaturas municipais;

d) A protecdo da seguranca social;

e) A férias;

f)  Cartdo de identificacao;

g) A livre circulagdo em lugares pablicos de acesso condicionado na drea da sua
autarquia, quando necessdrio ao efetivo exercicio das respectivas fungdes
autdrquicas, mediante a apresentagdo do cartdo especifico para o Parque de
Estacionamento;

h)  Aviatura municipal, quando em servico da autarquia;

i} A protecdo em caso de acidente;

j) A solicitar a intervengdo, colaboragdo e o auxilio de quaisquer autoridades,
sempre que o exijam os interesses da Camara Municipal;

k) A protegdo conferida por lei penal aos titulares de cargos publicos;

I) A apoio nos processos judiciais que tenham como causa o exercicio das
respetivas fungdes;

m) Ao exercicio de todos os direitos previstos na legislagdo sobre protecdo a
maternidade e a paternidade;

n) Ao subsidio de refeigio.

2. No exercicio das suas fungGes, os membros da Cdmara Municipal que ndo se
encontrem em regime de permanéncia ou de meio tempo, para além dos direitos
referidos nas alineas f) al) do n.2 1, tém ainda direito, nos termos da lei:

a) A senhas de presen¢a por cada reuniio ordindria ou extraordindria da
Camara Municipal e das comissGes a que comparecam e participem;

b) A ajudas de custo e subsidio de transporte quando se desloquem por
motivo de servico, para fora da drea do municipio e n3o utilizem viaturas
municipais. :

3. No exercicio das suas fungdes, os membros da Cimara Municipal em regime de meio
tempo tém ainda direito a metade das remuneragdes e subsidios fixados para
0s respetivos cargos em regime de tempo inteiro.

4.  Constituem ainda direitos dos membros da Camara Municipal:

a) Usar da palavra nos termos regimentais;

b) Indicar assuntos a incluir na Ordem do Dia, nos termos da lei e do presente
Regimento;
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c) Requerer, fundamentadamente, a urgéncia na discussio de qualquer
proposta constante na Ordem do Dia;

d) Apresentar, por escrito, pareceres, propestas, recomendacgdes e mogdes;

e) Apresentar requerimentos, votos de louvor e pesar;

f)  Fazer constar na ata a sua declaracdo de voto;

g) Invocaro Regimento e apresentar reclamacdes, protestos e contraprotestos;

h) Escolher a forma através da qual pretendem receber as convocatérias e os
documentos a ela anexos;

i)  Osdemais constantes da lei e do Regimento.

Artigo 19.2
Defesa da honra

Todos os membros da Camara Municipal gozam do direito de defesa da honra.

O direito referido no nimero anterior deve ser exercido de imediato, num periodo
maximo de cinco minutos.

O direito de resposta tem a mesma duracgo.

Artigo 20.¢
Impedimento, escusa e suspeicdo

Quando se verifique causa de impedimento em relagdo a qualquer membro da
Camara aplica-se o regime previsto nos artigos 69.2 a 722 e 76.2 do Cddigo do
Procedimento Administrativo.

Os membros da Camara Municipal devem pedir dispensa de intervir em
procedimento, ato ou contrato de direito publico ou privado quando ocorra
circunstancia pela qual se possa com razoabilidade duvidar seriamente da
imparcialidade da sua conduta ou decisdo, designadamente nos casos previstos no
artigo 73.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo.

O regime de escusa ou suspei¢do aplicdvel aos membros da Cémara consta dos
artigos 74.2 a 76.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 21.2
Auséncia inferior a 30 dias

Os membros da Camara Municipal podem fazer-se substituir nos casos de auséncias
por periodos até 30 dias.

A substituicdo opera-se mediante simples comunicagdo por escrito, apresentada até
ao inicio da reunido a que respeita, dirigida aoc Presidente da Cadmara, com a
indicagdo dos respectivos inicio e fim.

Artigo 22.2
Justificagdo de faltas

Compete a Camara Municipal, com faculdade de delegacdo no respectivo Presidente,
a marcagao e justificacdo das faltas de qualquer dos seus membros.
Os pedidos de justificacdo de faltas devem ser dirigidos ao Presidente da Camara, por

escrito, no prazo de cinco dias a contar da data da reunido em que a falta se tenha
verificado. ‘
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Artigo 232
Alteracdo

1. O presente Regimento pode ser alterado pela Cadmara Municipal, mediante
proposta de, pelo menos, um quarto dos seus membros.

2. Asalteragbes do Regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta dos membros
da Camara Municipal presentes, entrando em vigor no dia seguinte ao da sua
aprovagao.

3. O Regimento alterado é objeto de nova publicagdo integral no sitio da Internet do
Municipio de Marinha Grande.

Artigo 24.2
Direito subsidiario

Em tudo o que ndo estiver previsto no presente Regimento aplica-se o disposto no
Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro,
e no Codigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 252
Entrada em vigor e publicacdo

1. O Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacdo pela Cidmara
Municipal e dele é fornecido um exemplar a cada membro.

2. O Regimento € publicado no sitio da Internet do Municipio de Marinha Grande, dele
devendo constar a data da sua entrada em vigor.
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