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Enquadramento

As presentes normas pretendem sistematizar um conjunto de regras que dlsc1plinem '
uma matéria tao importante como é o funcionamento e gestao da Componente de
Apoio a Familia nos estabelecimentos de 1.° ciclo do ensino basico da rede publica do

concelho Marinha Grande.

Considerando que o Despacho n.° 9265-B/2013, de 15 de julho de 2013, do Ministério
da Educacao e da Ciéncia, criou a Componente de Apoio a Familia, destinada a
assegurar o acompanhamento dos alunos do 1.° ciclo do ensino basico antes ou depois
da componente curricular e de enriquecimento curricular, bem como durante os

periodos de interrupcao letiva.

Considerando que nos termos do n.® 2, do artigo 5.° do Despacho n.° 9265-B/2013, a
Componente de Apoio a Familia é implementada por autarquias e outras mediante

acordo com os respetivos agrupamentos de escola.

Considerando que a auséncia de respostas ao nivel de atividades de acompanhamento
dos alunos do 1° ciclo apos as atividades letivas e/ou nas interrupcoes letivas, tem

sido uma lacuna neste concelho que importa colmatar.

Considerando que os Agrupamentos de Escolas Marinha Grande Poente, Nascente e de
Vieira de Leiria demonstraram junto da autarquia a necessidade de implementar esta
valéncia, durante o ano letivo 2014/2015, designadamente nas Escolas de 1.° ciclo do

ensino basico Prof. Francisco Verissimo, Joao Beare e Antonio Vitorino.

Considerando que a Componente de Apoio a Familia ja é desenvolvida ao nivel do
pré-escolar, como Atividades de Animacao e de Apoio a Familia, com bastante

sucesso e com aumento anual de alunos inscritos.
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.. Considerando- que- ‘estas iniciativas visam numa primeira medida, a efetiva
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““concretizacao ‘de ‘projetos de enriquecimento curricular e de implementacao do

conceito de escola a tempo inteiro.

Considerando o papel fundamental que o Municipio da Marinha Grande tem ao nivel
da promocao de respostas diversificadas, em funcao da realidade local, de apoio as

escolas, as familias e aos alunos.

Considerando, ainda, a importancia de continuar a adaptar os tempos de
permanéncia dos alunos na escola, as necessidades das familias e simultaneamente
de garantir que os tempos de permanéncia na escola sejam pedagogicamente ricos e

complementares das aprendizagens associadas a aquisicao das competéncias basicas.

Assim, nos termos do artigo 241.° da Constituicao da Republica Portuguesa, n.° 1 e
alinea d) do n.° 2 do artigo 23.° do Decreto-Lei n.° 144/2008, de 28 de julho, e no
uso das competéncias conferidas pela alinea hh) do n.° 1 do artigo 33.° da Lei n.°
75/2013 de 12 de setembro, a Camara Municipal da Marinha Grande, em reuniao de

de de 2014, deliberou aprovar as Normas de Funcionamento

da Componente de Apoio a Familia nos estabelecimentos de 1.° ciclo do ensino basico

da rede publica do concelho Marinha Grande.

Artigo 1.°
Objeto e ambito de aplicacao

As presentes normas tém por objeto a definicdo do funcionamento dos servicos da
Componente de Apoio a Familia, adiante designada por CAF, nomeadamente no que
respeita o acompanhamento dos alunos apos as atividades letivas e/ou nas
interrupcoes letivas, nos estabelecimentos de 1.° ciclo do ensino basico da rede

publica do concelho da Marinha Grande.

Artigo 2.°
Condicdes de Acesso

1- Qualquer crianca oficialmente inscrita no 1.° ciclo do ensino basico podera
beneficiar dos servicos prestados pela CAF, no estabelecimento de ensino que
frequenta e onde tenha sido designado o funcionamento desta valéncia.
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2- As mscng:oes serao ‘efetuadas pelos agrupamentos dentro de prazos previamente

definidos para :efért‘o, para t(_jdg‘ (o) QUe ‘comprovadamente necessitem ou venham

a necessitar deste servico, cumprindo os critérios definidos nestas normas, e desde

que existam vagas na respetiva sala de CAF.

3- A CAF sera desenvolvida nos estabelecimentos de 1.° ciclo do ensino basico da
rede publica do concelho da Marinha Grande, e/ou em locais previamente designados
pela autarquia, apés definicao por parte do agrupamento e autarquia do n.° de salas
a abrir, e funcionara com o numero minimo de 12 criancas, salvo situacoes

especificas a considerar.

4- A capacidade maxima de cada sala sera de 20 alunos, podendo ser alargada a 25
alunos, em casos excecionais e apds analise. Caso o nimero seja superior ao
estipulado, cabe a Camara Municipal, em conjunto com o respetivo agrupamento,

aplicar os seguintes critérios de selecao:

a) A inadequacao dos horarios profissionais dos pais e/ou encarregados de
educacao, face ao horario de funcionamento do estabelecimento de ensino (a
demonstrar através de comprovativo, emitido pela entidade patronal, a entregar no
jardim de infancia no ato de inscricao);

b) Crianca que possua irmaos que estejam a frequentar a referida
componente;

c) Precariedade da situacao socioecondémica do agregado familiar, nos termos
do posicionamento do escalao de Abono de Familia do aluno;

d) A existéncia de quaisquer dividas, relativas a frequéncia nas Atividades de
Animacao e Apoio a Familia ou na CAF, em anos letivos anteriores, referentes ao

aluno ou irmaos.

5- As inscricoes na CAF sao aprovadas por cada Agrupamento de Escolas, apos
rececao e analise dos formularios de candidatura, e da respetiva documentacao
necessaria, nomeadamente, o comprovativo do posicionamento do escalao de Abono

de Familia do aluno, indispensavel para o calculo da comparticipacao familiar.
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as criancas nelas inscritas.

7- No caso de abertura de novas salas, o niUmero minimo mencionado no ponto 3 nao

se aplica, uma vez que o minimo exigido é de 15 alunos.

Artigo 3.°
Periodo de Funcionamento

1- A fixacdo do calendario anual de funcionamento dos estabelecimentos de ensino
processa-se nos termos da Lei-Quadro n.° 147/97, de 11 de julho, assegurando um
regime de funcionamento e uma flexibilidade de horario, de acordo com as
necessidades das familias.

2- As datas de inicio e termo da CAF, e dos periodos de interrupcao letiva, sao
definidos em reuniao de preparacao de inicio de ano letivo, com a presenca de

elementos da direcao dos Agrupamentos de Escolas e da Camara Municipal.

3- Os servicos da CAF funcionarao de acordo com o calendario letivo do 1.° ciclo do
ensino basico e respeitando a calendarizacao de cada agrupamento, no horario

compreendido entre as 17h30 e as 19h00.

4- Os servicos da CAF encerram durante o més de agosto, e nos dias 24 e 31 de

dezembro.

Artigo 4.°
Interrupgées letivas
1- Nos periodos de interrupcao letiva, os servicos da CAF sdo garantidos nos horarios
previamente definidos pelos Agrupamentos e pela Autarquia, no horario

compreendido entre as 09h00 e as 19h00.

2- Durante os periodos de interrupgao letiva, sera assegurado o fornecimento das
refeicoes as criancas previamente inscritas, desde que o nimero de refeicdes nao

seja inferior a 10 (dez) alunos/dia/valéncia.
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Cooperacao e Responsabilidadq

1- A disponibilizacao dos servicos da CAF resulta da art1culagao e coopera¢ao entre Ak |
Autarquia e os Agrupamentos de Escolas, cuja atuacao devera garantir as segumtes o

prem1ssas:

a) O Agrupamento de Escolas e os docentes do 1.° ciclo do ensino basico
definem anualmente o conjunto de atividades de animacao socioeducativa, o
calendario, e o horario a integrar no Projeto Educativo da escola.

b) O Municipio da Marinha Grande disponibiliza os recursos materiais e

humanos, através da contratacao de servicos, efetuando a coordenacao dos mesmos.

Artigo 6.°
Gestdo

1- Ao Municipio da Marinha Grande, por via direta dos seus servicos, cabera

assegurar.

a) A implementacao e desenvolvimento da CAF nos estabelecimentos de 1.°
ciclo do ensino basico da rede publica, de acordo com as necessidades das familias e
as condicoes dos edificios escolares;

b) O controlo financeiro do servico da CAF;

c) A comparticipacao dos custos com a aquisicio de materiais consumiveis,

materiais didatico-pedagogicos e equipamentos, por cada sala de CAF;

Artigo 7.°
Obrigacdes das Familias

1- As familias obrigam-se a apresentar no ato da inscricdo, cuja calendarizacao é
definida anualmente pelos respetivos agrupamentos de escolas, para além do
formulario de candidatura (a fornecer pela Camara Municipal), devidamente
preenchido e assinado, a declaracao de posicionamento do escaldao de Abono de
Familia do aluno (atualizada), sob a forma de fotocdpia, de modo a permitir calcular

a comparticipacao familiar.
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2- As'familias 'que’ por ‘algum ‘motivo ndo apresentem o comprovativo relativo ao
posicionamento do escalao de Abono de Familia, ou outro documento que permita
efetuar o calculo da comparticipacao, ser-lhes-a automaticamente atribuido o valor

maximo da comparticipacao familiar.

3- As familias obrigam-se a respeitar os horarios definidos, assim como a proceder
aos pagamentos de acordo com o estipulado pelo artigo 8.° e 9.° das presentes

normas.

4- Caso o encarregado de educacao pretenda que o seu educando frequente a CAF
durante os periodos de interrupcao letiva, deve manifestar essa necessidade dentro

do prazo estipulado pelo respetivo agrupamento de escolas.

5- E obrigacdo do encarregado de educacao assinar o termo de responsabilidade,
constante no formulario de aceitacao, constituindo esse ato a aceitacao das

presentes normas regulamentares.

6- O encarregado de educacao é responsavel pelo regresso do aluno, apds o termo
das atividades da CAF.

Artigo 8.°
Comparticipagdo Familiar / Calculo da Mensalidade

1- Cabe ao Municipio da Marinha Grande, em conformidade com a alinea e) do n.° 1
do artigo 33.° da Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro, a definicdo e atualizacao das

comparticipacoes financeiras das familias, pela utilizacao dos servicos da CAF;

2- O valor mensal da comparticipacdao familiar € calculado em funcao do
posicionamento do escalao do Abono de Familia, atribuido de acordo com os servicos
da Seguranca Social, bem como as normas definidas anualmente pelo Ministério de

Educacgao, para calculo dos subsidios no ambito da Acao Social Escolar.

3- O valor da comparticipacao correspondente a cada um dos escaldes sera definido
anualmente pela Camara Municipal, com base no custo total dos servicos da CAF e

sera proporcional ao escalao em que o aluno se encontra posicionado.

Pégina 6|9

Praca Guilherme Stephens | 2430-960 tarinha Grande | tel, 244 573 300 | fax. 244 561 710 | Contribuinte n. 505776758




INIXO DE N\umcup;o da Marinha Grande

‘ _ o \._.‘.I 2016 | _: Camara Municipal
4- Sempre que se verifique alguma altefagéo no posicionamento do escalao do Abono
de Familia, e mediante a apreséntac;ﬁ_i; ;_do respetivo comprovativo, o Encarregado de
Educacdo podera solicitar o acerto do valor da comparticipacao mensal, na Divisao de
Cidadania e Desenvolvimento. Este acerto tera efeitos a partir do més seguinte a

data da apresentacao do comprovativo da alteracao.

Artigo 9.°
Regras de Pagamento

1- As comparticipagcoes sao definidas, em regra, antes do inicio de cada ano letivo e

serao devidas a partir do dia em que cada crianca comeca a frequentar a CAF.

2- As comparticipacoes financeiras das familias deverao ser pagas entre o dia 08
(oito) e o dia 15 (quinze) de cada més, nos servicos de Tesouraria da Camara
Municipal ou no Gabinete de Apoio ao Municipe (GAM), e referem-se ao més em que a
crianca esta a frequentar. Se o dia 15 coincidir com o fim de semana, ou dia feriado,

considera-se como data limite, o dia util imediatamente a seguir.

3- Se ocorrer a falta de pagamento da comparticipacao familiar, de acordo com o
previsto no n.° 2, num determinado més, sem qualquer justificacao, os servicos da
autarquia notificarao por escrito o Encarregado de Educacao, para regularizacao da
situacao, dentro de um determinado prazo, findo qual o aluno ficara

automaticamente impedido de frequentar a CAF.

4- Em caso de impedimento por falta de pagamento, a comparticipacao mensal
continuara a ser exigida, até ao momento em que seja apresentada uma desisténcia

formal, tal como estabelece o artigo 11.°.

5- As comparticipacoes nao pagas serao cobradas coercivamente, nos termos da

legislacao em vigor.

6- O pagamento da mensalidade de setembro sera regularizado conjuntamente com
a mensalidade de outubro.

7- O més de julho, de cada ano letivo, sera liquidado na mensalidadedo més de
janeiro. |
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8- Em caso de desisténcia, no decorrer do ano letivo, nao havera lugar a restituicao

—do) valor da"mensalldade referente ao més de julho, o qual devera ser pago tal como

refere o ponto 7.

9 - Caso os Encarregados de Educagao nao pretendam que a crianca frequente a CAF
em periodos nao letivos, o valor da mensalidade nao sofrera alteracao, nem é
passivel de qualquer reembolso. Essa situacao apenas é tida em conta para efeitos

de almoco.

10 - Serdo aceites inscricoes na CAF no decorrer do ano letivo, mediante a aceitacao
prévia por parte do respetivo Agrupamento de Escolas, sendo que a frequéncia nas
mesmas devera ocorrer no inicio do respetivo més, caso contrario, a
comparticipacao mensal sera devida na sua totalidade, a partir do momento em que

a crianca comece a frequentar, independentemente do dia em ocorra.

Artigo 10.°
Reducdes nas Comparticipacdes Financeiras das Familias

1- Se a crianca faltar por motivos injustificados, nao ha direito a qualquer reducao na

comparticipacao.

2- O valor da comparticipacao mensal podera ser reduzido de forma proporcional a
diminuicao do custo verificado, sempre que a crianca se encontre ausente por
motivos de doenca, por um periodo superior a 03 (trés) dias Uteis consecutivos, e

mediante a apresentacao do respetivo atestado/declaracao médico(a).

3- Em caso de doenca, a comunicagao deve ser feita por escrito, pelo Encarregado de
Educacado, em impresso proprio, e entregue nos servicos de Educacdo da Camara
Municipal, no dia em que a crianca comeca a faltar, acompanhada pelo respetivo

atestado/declaracao médico(a).

4- A reducao efetuada dependera do nimero de dias a que tem direito, e a

mensalidade a pagar é calculada de acordo com a seguinte formula:

X = (WD) x N
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X - corresponde a mensalidade a pagar grasmemery: )

M - corresponde a mensalidade normal .
D - corresponde ao nimero de dias Uteis daquele més!

N - corresponde ao numero de dias que a crianca freqpentou e B SR

Artigo 11.°
Comunicagao de Desisténcia
1- A desisténcia da frequéncia da CAF devera ser comunicada por escrito, pelo
Encarregado de Educacao, em impresso proprio, e entregue nos servicos de Educacao
da Camara Municipal, com uma antecedéncia minima de 08 (oito) dias Uteis, antes do

final de cada més.

2- Caso nao haja comunicacdao, no que se refere ao ponto anterior, a
comparticipacao familiar continuara a ser exigida, até ao momento em que haja

conhecimento formal da desisténcia.

Artigo 12.°
Duvidas e Omissdes
As dlvidas e os casos omissos suscitados na interpretacao e aplicacdo das presentes
Normas de Funcionamento, que nao possam ser resolvidos com recurso aos critérios
legais de interpretacao e integracao de lacunas, sao submetidos a decisao da Camara

Municipal.

Artigo 13.°
Entrada em vigor

As presentes normas entram em vigor no dia 18 de setembro de 2014.

Artigo 14.°

Publicidade
As presentes Normas de Funcionamento devem ser publicadas em formato de papel,
em local visivel, nos edificios sede da Camara Municipal, Juntas de Freguesia e
Agrupamentos de Escolas, bem como na pagina eletronica do Municipio da Marinha

Grande e de cada um dos Agrupamentos de Escolas.
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